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Memo
Academic Affairs
Naresuan University International College  Tel………………………….………………

MHESI 0603.18.01/ -



    Date: ……………Month……………..20…………..
Subject:
A request for class cancellation and /or substitute class

To:

Director, NUIC

I (Mr./Ms)…………………………………….………………………., a lecturer of………………..………………………..Department,

am teaching…….…………………………………..…..……….. (name of course & course code) for students

Majoring……………………………………………….………….. group number……………………………semester………/20….……

Reason for no class……………………………………………………………………………………………………………………………………..

I would like to cancel the class(es) on the following day(s):

	Date
	Time
	Room
	Group Number

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


I would like to substitute the above class(es) as following:

	Date
	Time
	Room
	Group Number

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


I have already made an arrangement with the students about the cancellation and substitute class.

Please kindly consider the request.






(Signature)…………..…………………………………………………………

 






    (…………………………………………………………………..)









………………./…………………./………..……
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยนานาชาติ 


-	เพื่อโปรดพิจารณา   


ของดสอน-ขอสอนชดเชย ในวัน-เวลา ตามเอกสาร


-	ทั้งนี้ อาจารย์ผู้สอนได้แจ้งนิสิต สำรวจห้องเรียนเรียบร้อยแล้ว วันและเวลาไม่ทับซ้อนกัน





เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยนานาชาติ 


-	เพื่อโปรดพิจารณา  Mr.Christopher James Cook


ของดสอน-ขอสอนชดเชย ในวัน-เวลา ตามเอกสาร


-	ทั้งนี้ อาจารย์ผู้สอนได้แจ้งนิสิต สำรวจห้องเรียนเรียบร้อยแล้ว วันและเวลาไม่ทับซ้อนกัน





เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยนานาชาติ 


-	เพื่อโปรดพิจารณา  Mr.Christopher James Cook


ของดสอน-ขอสอนชดเชย ในวัน-เวลา ตามเอกสาร


-	ทั้งนี้ อาจารย์ผู้สอนได้แจ้งนิสิต สำรวจห้องเรียนเรียบร้อยแล้ว วันและเวลาไม่ทับซ้อนกัน








